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Descripción 
 

En caso de requerir realizar la modificación o baja de una licencia de vacaciones que ya fue 

liquidada, se debe seguir cierto procedimiento para mantener la consistencia de los 

registros realizados. 

 

A continuación, se presenta un caso de ejemplo de referencia. 

 

Consideraciones 
 

 Se requiere que el usuario que realice estas operaciones posea el tipo de perfil de 

RRHH. 

 Se requiere que el tipo de licencia tenga seleccionada la casilla “RRHH Control Total”. 

 

Caso de Ejemplo 

Alta de Licencia de Vacaciones 
 

Esta licencia corresponde a la licencia original que luego se requerirá modificar o dar de 

baja.  

 

Se asignó una licencia para el empleado 56 Lucas Fernandez de siete días, comprendida 

entre las fechas, 04/05/2020 al 12/05/2020 (Incluye 7 días hábiles y 2 feriados, para un total 

de 9 días). 

 

 

 

Pago/Descuento 
 

Para la misma licencia, se generó el pago/descuento. 
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Ruta: Administración de Personal / Licencias / Gestión Integral de Vacaciones R4 / 

Pago/Descuento / Generar Pago y Dto. 

 

 

 

Podrá ver la licencia y el pago/descuento creados en el Tablero de Vacaciones. 
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Liquidación 

 

Los días de vacaciones asignados fueron liquidados para el período de mayo 2020. 

 

Se pueden verificar la cantidad de días liquidados en el análisis detallado. 
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La licencia muestra el proceso en el que ha sido liquidada. 

 

 

Modificación de la Licencia 
 

En caso de querer modificar esta licencia, mostrará el siguiente mensaje: 

 

Al aceptar, podrá realizar la modificación, pero al guardar los cambios recibirá el siguiente 

mensaje.  



 

INSTRUCTIVO 
PÁGINA 

7 de 9 

MODIFICACIÓN O BAJA DE LICENCIA DE 
VACACIONES LIQUIDADA 

FECHA 

Mayo 2020 

 

 

 

Por lo que, antes de realizar la modificación deberá eliminar el pago/descuento asociado. 

Y luego de corregida la licencia, volver a generar el registro de pago/descuento 

correspondiente.  

 

Nota: La cantidad de días informados en el pago/descuento deben corresponder con la 

cantidad de días de vacaciones liquidadas. 

 

Baja de la Licencia 
 

En caso de querer eliminar esta licencia, mostrará el siguiente mensaje: 

 

Si realmente desea eliminarla, deberá confirmar. 
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Al confirmar la operación, el sistema consultará si está de acuerdo en eliminar el 

pago/descuento. De aceptar, se eliminará el pago/descuento asociado a la licencia, en caso 

de cancelar, se mantendrá el registro. 

 

Al confirmar obtendrá el mensaje de operación realizada. 

 

Nota: Hasta este punto la licencia y el pago/descuento habrán sido eliminados, pero la 

liquidación se mantiene. 

 

Verifique que la licencia y el Pago/Descuento fueron eliminados. 
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A partir de este momento, debe dar de alta las licencias correspondientes que llevaron a 

requerir el cambio, y generar el pago/descuento que quedó liquidado. 

Nota: La cantidad de días informados en el pago/descuento deben corresponder con la 

cantidad de días de vacaciones liquidadas. 

 


